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I. CƠ SỞ PHÁP LÝ 

- Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

- Quy định số 294-QĐ/TW ngày 26 tháng 5 năm 2025 của Ban Chấp hành 

Trung ương về “Thi hành Điều lệ Đảng” (quy định tại Điểm 4.2, Điều 5); 

- Hướng dẫn số 06-HD/TW, ngày 09 tháng 6 năm 2025 của Ban Chấp hành Trung 

ương về “một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng” (quy định tại Mục 4); 

- Hướng dẫn số 38-HD/BTCTW, ngày 29 tháng 9 năm 2025 của Ban Tổ chức 

Trung ương về “nghiệp vụ công tác đảng viên”. 

II. QUY TRÌNH THỰC HIỆN 

1. Thời gian: 

“Trong thời hạn 30 ngày làm việc, kể từ ngày đảng viên hết 12 tháng dự bị, 

chi bộ phải xét và đề nghị công nhận chính thức cho đảng viên; nếu không đủ điều 

kiện công nhận là đảng viên chính thức thì đề nghị lên cấp ủy có thẩm quyền quyết 

định xóa tên”; 

2. Quy trình thực hiện: 

2.1. Giấy chứng nhận học lớp bồi dưỡng đảng viên mới 

Trong thời gian 12 tháng dự bị, đảng viên dự bị phải học lớp bồi dưỡng đảng 

viên mới, được Trung tâm Bồi dưỡng chính trị cấp phường1 hoặc cấp uỷ có thẩm 

quyền kết nạp đảng viên tổ chức mở lớp học và cấp giây chứng nhận theo mẫu của 

Ban Tổ chức Trung ương. 

2.2. Bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị 

Sau 12 tháng, kể từ ngày chi bộ kết nạp, đảng viên dự bị viết bản tự kiểm 

điểm nêu rõ ưu điểm, khuyết điểm về thực hiện nhiệm vụ đảng viên và biện pháp 

khắc phục khuyết điểm, tồn tại; đề nghị chi bộ xét, công nhận đảng viên chính thức. 

2.3. Bản nhận xét về đảng viên dự bị của đảng viên chính thức được phân 

công giúp đỡ 

Sau 12 tháng, kể từ ngày chi bộ tổ chức kết nạp, Đảng viên được phân công 

giúp đỡ viết bản nhận xét về đảng viên dự bị nêu rõ ưu điểm, khuyết điểm về lập 

                                                                 
1 Có thể liên hệ Trung tâm Chính trị phường Cầu Ông Lãnh (số 275 Nguyễn Trãi, phường Cầu Ông Lãnh) 



trường tư tưởng, nhận thức về Đảng, đạo đức, lối sống và mức độ hoàn thành nhiệm 

vụ được giao của đảng viên dự bị; báo cáo chi bộ. 

2.4. Tổng hợp ý kiến nhận xét của tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội nơi 

đảng viên dự bị làm việc và chi uỷ (hoặc chi bộ) nơi cư trú đối với đảng viên dự 

bị: 

2.4.1. Ở nơi làm việc: Chi ủy lấy ý kiến nhận xét đại diện của các đoàn thể 

chính trị - xã hội mà đảng viên dự bị là thành viên (đại diện BCH Chi đoàn, BCH 

Công đoàn...). 

2.4.2. Ở nơi cư trú: Chi ủy nơi có đảng viên dự bị, lấy ý kiến nhận xét của chi 

uỷ hoặc chi bộ (nơi chưa có chi ủy) nơi cư trú của đảng viên dự bị. 

2.4.3. Chi ủy nơi đảng viên dự bị sinh hoạt: Tổng hợp ý kiến nhận xét của 

đoàn thể chính trị - xã hội mà đảng viên dự bị là thành viên (đại diện BCH Chi đoàn, 

BCH Công đoàn...); ý kiến nhận xét của chi uỷ hoặc chi bộ (nơi chưa có chi ủy) nơi 

cư trú của đảng viên dự bị về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công 

tác; quan hệ quần chúng; thực hiện nhiệm vụ đảng viên để báo cáo chi bộ. 

2.5. Nghị quyết của Chi bộ  

2.5.1 Đối với Chi bộ cơ sở và Chi bộ trực thuộc 

Sau khi hết 12 tháng dự bị, Chi bộ họp xét công nhận chính thức, nếu được hai 

phần ba số đảng viên chính thức trở lên đồng ý chuyển chính thức cho đảng viên dự 

bị thì ra Nghị quyết đề nghị Ban Thường vụ Đảng ủy phường Bến Thành xem xét, 

quyết định 

2.5.2 Đối với Chi bộ trực thuộc Đảng ủy cơ sở: Sau khi hết 12 tháng dự bị, 

Chi bộ họp xét công nhận chính thức, nếu được hai phần ba số đảng viên chính thức 

trở lên đồng ý chuyển chính thức cho đảng viên dự bị thì ra Nghị quyết đề nghị Đảng 

ủy cơ sở xem xét, đề nghị chuyển chính thức cho đảng viên dự bị. 

2.6. Nghị quyết của Đảng ủy cơ sở 

2 6.1. Sau khi tiếp nhận hồ sơ đề nghị của Chi bộ, Văn phòng Đảng ủy kiểm tra 

thành phần hồ sơ, thủ tục, thời hạn các văn bản có liên quan, báo cáo đề nghị chuyển 

đảng chính thức cho đảng viên dự bị gửi các đồng chí Đảng ủy viên nghiên cứu. 

2 6.2. Đảng ủy cơ sở tiến hành họp xét, nếu được ít nhất hai phần ba Đảng ủy 

viên trở lên đồng ý chuyển chính thức cho đảng viên dự bị thì Đảng ủy ra Nghị quyết 

đề nghị Ban Thường vụ Đảng ủy phường Bến Thành xem xét, quyết định chuyển 

chính thức cho đảng viên dự. 

2.7. Nghị quyết của Đảng ủy phường 

Sau khi tiếp nhận hồ sơ đề nghị của Chi bộ, Đảng ủy cơ sở, Ban Xây dựng 

Đảng kiểm tra thành phần hồ sơ, thủ tục, thời hạn các văn bản có liên quan, trình 



Thường trực, Ban Thường vụ Đảng ủy xem xét, quyết định (thời gian là 15 ngày 

làm việc tính từ ngày Ban Xây dựng Đảng phường tiếp nhận đủ hồ sơ) 

Ban Thường vụ Đảng ủy tiến hành họp xét, nếu được ít nhất hai phần ba Ủy 

viên Ban Thường vụ trở lên đồng ý chuyển chính thức cho đảng viên dự bị thì ban 

hành Quyết định công nhận đảng viên chính thức. 

III. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

A. Đối với Đảng bộ cơ sở: 

1. Giấy chứng nhận học lớp bồi dưỡng đảng viên mới (Mẫu CN-ĐVM). 

2. Bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị (Mẫu 10-KNĐ). 

3. Bản nhận xét về đảng viên dự bị của đảng viên được phân công giúp đỡ (Mẫu 

11-KNĐ). 

4. Tổng hợp ý kiến nhận xét của tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội nơi làm việc 

và chi uỷ (hoặc chi bộ) nơi cư trú đối với đảng viên dự bị (Mẫu 12-KNĐ). 

5. Nghị quyết xét, đề nghị công nhận đảng viên chính thức của chi bộ (Mẫu 13-

KNĐ). 

6. Báo cáo của Đảng ủy cơ sở (nếu có) đề nghị công nhận đảng viên chính thức 

(Mẫu 14-KNĐ). 

7. Nghị quyết của Đảng ủy cơ sở xét, đề nghị Ban Thường vụ Đảng ủy công 

nhận đảng viên chính thức (Mẫu 15-KNĐ). 

B. Đối với Chi bộ (gồm Chi bộ cơ sở, Chi bộ trực thuộc): 

1. Giấy chứng nhận học lớp bồi dưỡng đảng viên mới (Mẫu CN-ĐVM). 

2. Bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị (Mẫu 10-KNĐ). 

3. Bản nhận xét về đảng viên dự bị của đảng viên được phân công giúp đỡ (Mẫu 

11-KNĐ). 

4. Tổng hợp ý kiến nhận xét của tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội nơi làm việc 

và Chi uỷ (hoặc chi bộ) nơi cư trú đối với đảng viên dự bị (Mẫu 12-KNĐ). 

5. Nghị quyết xét, đề nghị Ban Thường vụ Đảng ủy công nhận đảng viên chính 

thức của chi bộ (Mẫu 13-KNĐ). 

IV. MỘT SỐ VẤN ĐÈ CẦN LƯU Ý 

1. Đối với đảng viên dự bị chi bộ phải kịp thời đề nghị cho đi học lớp bồi dưỡng 

đảng viên mới trong thời gian 12 tháng dự bị (Chi bộ cần quan tâm đến đảng viên 

dự bị là bộ đội xuất ngũ, sinh viên, học sinh chuyển về nơi cư trú và đảng viên dự bị 

từ tổ chức cơ sở đảng nơi khác chuyển về). 

2. Thời hạn từ khi Chi bộ ra Nghị quyết đề nghị công nhận đảng viên chính đến 



khi Đảng ủy cơ sở ra Nghị quyết đề nghị Ban Thường vụ Đảng ủy phường Bến 

Thành xem xét, quyết định chuyển chính thức cho đảng viên dự bị không quá 30 

ngày làm việc. 

3. Việc biểu quyết để ban hành nghị quyết đề nghị công nhận đảng viên chính 

thức được thực hiện bằng hình thức bỏ phiếu kín hoặc biểu quyết bằng thẻ đảng viên, 

do hội nghị chi bộ, đảng ủy cơ sở quyết định. 

4. Các văn bản hồ sơ đề nghị công nhận đảng viên chính thức phải thực hiện 

theo biểu mẫu của Ban Tổ chức Trung ương (đánh máy hoặc viết tay toàn bộ theo 

biểu mẫu, không được viết điền vào biểu mẫu). 

5. Sau khi có quyết định của Ban Thường vụ Đảng ủy công nhận đảng viên 

chính thức, chi ủy công bố quyết định trong kỳ sinh hoạt chi bộ gần nhất.  

BAN XÂY DỰNG ĐẢNG PHƯỜNG BẾN THÀNH 

 


