DANG UY PHUONG BEN THANH PANG CONG SAN VIET NAM
BAN XAY DUNG PANG

*

QUY TRINH 9
GIO1 THIEU CHUYEN SINH HOAT PANG

I. CO SO PHAP LY

- Quy dinh 294-Qb/TW ngay 26/5/2025 cua Ban Chép hanh Trung wong Khoa
X111 vé thi hanh Bicu I¢ Bang (Biem 6.3);

- Hu(’yng,dﬁn‘%-H[q)/TW ngay 9/6/2025 cua Ban chap hanh Trung wong Huéng
dan mot so van d¢ cu thé thi hanh Diéu I¢ Bang (biém 10);

- Huéng dan s6 38-HD/BTCTW, ngdy 29 thang 9 ndm 2025 cua Ban To chuc

Trung wong vé “nghiép vu cong tac dang vién” (Diém 4);

I1. QUY TRINH THUC HIEN

1. Chuyén sinh hoat dang ndi b (t chi b nay dén chi bg khac trong cling mgt
ddang bg):

- Chi uy chi b tiép nhan ho so, kiém tra, ghi thong tin vao 6 s6 1 giay gioi
thiéu (logi 5 6), nhan xét vao ban kiém diém chuyén sinh hoat dang cua dang vién.

- Cép 1y co s6 tiép nhan ho so, kiém tra, ghi vao 0 s6 3 gidy gioi thiu, ky tén
dong dau xac nhan vao ban kiém di€ém chuyeén sinh hoat dang, moi dang vién dén
nhan ho so gidi thiéu ve sinh hoat tai chi bo mai.

- bang vién nop giay gigi thiéu cho chi uy chi bo méi.

- Chi iy chi bo ghi vao 6 s6 5 tiép nhan dang vién va nop giay gigi thiéu vé cap
uy co s¢ luu gitr.

Luu y: Khi chuyén sinh hoat dang noi bo, cap uy co s¢ photo giay gidi thigu
chuyén sinh hoat dang gui vé Ban Xay dung Pang dé cap nhat dir liéu dang vién.

2. Chuyén sinh hoat dang tam thei (khdng cdr dang sé)

- Chi uy chi b tiép nhan ho so, kiém tra, ghi thong tin vao 6 s6 1 giay gioi
thiéu (loai 8 6), nhan xét vao ban kiém diém chuyén sinh hoat dang cta dang vién.

- Cp iy co s tiép nhan hd so, kiém tra, ghi vao 0 s6 2 giay gii thiéu (song
song voi 0 s0 1), ky tén dong dau xac nhan vao ban kieém diém chuyén sinh hoat
dang, moi dang vién dén nhan ho so gidi thiéu ve sinh hoat tam thoi tai chi bo méi.

- Pang vién nhan va nop ho so vé cap iy mai.

Luuy:

- Pbi véi truong hop dang vién di cong tac, hoc tap, lao dong, chtra béqh, di
thdm nguoi than ¢ nuéc ngoai tir 3 thang den dudi 12 thang, khi gidi thigu di cap uy
kiém tra viet phieu cong tac tam thoi ngoai nu6c (Mau dinh kém) giao kem ho so
cho dang Vié,n bao céo‘vé’i co quan dai di¢n Viet Nam ¢ nudce so tai (cap uy nuoc
ngoai) xét tiep nhan; dong thoi lap danh sach trich ngang (mau dinh kém) cua dang
vién d6 giri dén Bang uy Bo Ngoai giao tai Thanh pho H6 Chi Minh (So 6 durong



Alexandre De Rhodes, Phwong Sai Gon) dé theo ddi. Trong thoi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngay chuyen ra ngoai nudc, dang vién phai nop “Ph1eu cong tac tam thoi
ngoai nudc” va hd so chuyén sinh hoat dang tam thai cho cap ty nude ngoai noi dén
tiép nhan.

- DO véi truong hop dang vién tir noi khac dén sinh hoat tam thoi tai Chi
uy/bang ty co s¢ thi dang uy co s¢ ghi ti€p nhan vao 6 so 3, chi uy ghi vao 0 so 4;
khi hét thoi gian sinh hoat tam thoi gigi thiéu ve don vi ¢, chi uy ghi vao 0 so 5,
dang uy ghi vao 0 so 6.

3. Chuyén sinh hoat dang chinh thic (cdt ding $6):

- Chi uy chi b tiép nhan ho so, kiém tra, ghi thong tin vao 6 s6 1 giay gioi
thiéu (loai 10 6), nhan xét vao ban kiém diém chuyén sinh hoat dang ctaa dang vién

- Cap 1y co sd tiep nhan ho so, kiém tra, ghi vao 6 s6 3 gidy gici thiu, ky tén
dong dau xac nhan vao ban kiém diém chuyén sinh hoat dang, chuyén toan bg ho so
vé Ban Xay dung DBang phuong Bén Thanh.

- Ban Xay dung Dang phuong Bén Thanh kiém tra ho so, 1ap danh muc, viet
giay gidi thiéu, phicu bao chuyen sinh hoat dang, niém phong h6 so, moi dang vién
dén nhan ho so.

Luuy:

- Ghi ddy du thong tin 6 s6 1 gidy gisi thigu, khong tay xda, neu cd tay xda thi
thay giay giéi thiéu méi.

- Pbi véi truong hop dang vién di cong tac, hoc tap, lao dong, chita bénh, di
tham nguoi than ¢ nudc ngoai tir 12 thang tra 18n, khi gidi thiéu di cap ty co so cho

khai phiéu cong tac ngoai nudc, danh sach trich ngang cua dang vién do (mdu dinh
keém) giri kém ho so nop Ban Xay dung Pang phuong Bén Thanh.

- Pbi véi trudong hop dang vién trr noi khac dén sinh hoat tai Chi uy/Bang uy
co s¢ thi dang uy co so ghi tiép nhan vao & sé 8, chi uy chi b truc thudc ghi vao o
sb 10.

- Béi voi trudng hop dang vién du bi chuyén sinh hoat dang chinh thirc di noi
khéc, cap uy co so can giri kém toan bd hd so cong nhan dang vién chinh thic xac
lap toi thoi diém chuyén di (Ban kiém diém cia dang vién du bi, Ban nhdn xét dang
vién dir bi Ciia ddng vién dwoc phéin cong gitip d, y Kién cua té chite doan thé doi
Voi dang vién du by).

- Pbi véi truong hop dang vién chuyén di vao quy 4 hang nam cap iy co so
can danh gia két qua hoat dong cua dang vién dén thoi diém chuyén di 1am co so
cho don vi méi thyc hién dénh gia phan tich chat luong dang vién caa nam.

- Cap uy can kiém tra glay gidi thi¢u sinh hoat dang cli (néu co) phan tiép nhan
cua dang uy, chi uy da ghi tiép nhan day du hay chua, néu chua can b sung truéc
khi ndp ho so vé Ban Xay dung Dang phuong Bén Thanh.

I11. THANH PHAN HO SO
1. Chuyén sinh hoat dang néi b (dén chi bé khéc trong cuing mér ding bé):



1.1. Péi twong: Pang vién thay d6i noi cong tac, noi lam viéc, Xuat ngii, nghi huu,
nghi viéc, thay doi noi cu trq, ... trong pham vi dang bo co so.

1.2. Thanh phdn hé so

- Ban photo Quyét dinh cuaa cip c6 tham quyén (dang, chlnh quyén, doan thé)
vé diéu dong/ nghi huu/ hop ddng lao dong/sé tam trd, ho khau. .

~ -Ban kiém diém chuyén sinh hoat dang (c6 nhdn xét cuia cap dy chi bg, dong
dau x&c nhdn cua chi uy/dang uy co so);

- Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang (logi gidy gidi thiéu sinh hoat dang ngi bé 5 6).
2. Chuyén sinh hoat dang tam thei (khdng cdt dang sé)

2.1. Poi twgng: Dang vién tam thoi thay doi noi cong tac, noi lam viée, di hoc ...
trong thoi gian dudi 12 thang, sau do quay tro ve.

2.2. Thanh phan ho so:

- Ban photo Quyét dinh cua cp ¢d tham quyen (dang, chinh quyén, dodn thé)
ve dicu dong/ hop dong lao dong/thdng bao tam tuyén/ cir di hoc/du hoc ...

- Ban kiém diém chuyén sinh hoat dang (c6 nhdn xét cua cap uy chi bg, déng
dau x&c nhdn cua chi uy/dang uy co so).

- Gidy giéi thiéu sinh hoat dang (logi gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi 8 6).
- Phiéu cong tic ngoai nudc tam thoi (d6i Vi trwong hop chuyén ra nuwéc
ngoai).
3. Chuyén sinh hoat dang chinh thirc (cdt ding $6):

3.1. Péi twong: Pang vién thay d6i noi cong tac, noi lam viéc, noi cu tri, Xuat ngil,
nghi huu, nghi viéc, du hoc, ctr di hoc tap trung, ....

3.2. Thanh phén hé so

- Ban photo Quyét dinh cua cap c6 tham quyén (ddng, chmh quyén, doan thé)
vé diéu dong/ nghi huu/ hop ddng lao dong/sé tam trd, ho khau. .

- Ban kiém diém chuyén sinh hoat dang (c6 nhdn xét cua Chl uy chi bg, dong
dau xac nhdan cua chi uy/dang uy co so);

- Hb so phén tich chit luong dang vién cia 3 nam gan nhat (Bdn kiém diém,
phiéeu bo sung ho so dang vién, phieu lay y kien nhdn xét noi cu tru theo quy dinh
213 néu co);

- Céc gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thirc, tam thoi, noi bo cii (néu co);
- Giay gidi thiéu sinh hoat dang mai (logi 10 6).

- Ho so chuyén dang chinh thtc cia dang vién du bi (néu co)

- Quyét dinh mién, tam mién sinh hoat dang (néu co).

BAN XAY DUNG PANG PHUONG BEN THANH



