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QUY TRÌNH  

XEM XÉT XÓA TÊN ĐẢNG VIÊN 

 

I. CƠ SỞ PHÁP LÝ 

- Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam (đối với đảng viên dự bị quy định tại Khoản 

2 Điều 5 và đối với đảng viên chính thức quy định tại Điều 8); 

- Quy định số 294-QĐ/TW, ngày 26 tháng 5 năm 2025 của Ban Chấp hành 

Trung ương về “Thi hành Điều lệ Đảng” (quy định tại Điểm 8.1); 

- Hướng dẫn số 06-HD/TW, ngày 09 tháng 6 năm 2025 của Ban Chấp hành 

Trung ương “một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng” (quy định tại Điểm 4.6); 

- Hướng dẫn số 38-HD/BTCTW, ngày 29 tháng 09 năm 2025 của Ban Tổ chức 

Trung ương “Nghiệp vụ công tác đảng viên” (quy định tại quản lý thẻ đảng viên 

Mục e Điểm 2). 

II. QUY TRÌNH THỰC HIỆN 

1. Các trường hợp thực hiện xóa tên Đảng viên  

- Đảng viên bỏ sinh hoạt đảng hoặc không đóng đảng phí ba tháng trong năm 

mà không có lý do chính đáng; 

- Đảng viên tự ý trả thẻ đảng viên hoặc tự hủy thẻ đảng viên; 

- Đảng viên giảm sút ý chí phấn đấu, không làm nhiệm vụ đảng viên đã được 

chi bộ giáo dục nhưng sau 12 tháng phấn đấu vẫn không tiến bộ; 

- Đảng viên hai năm liền vi phạm tư cách đảng viên; Đảng viên không bảo đảm 

tiêu chuẩn chính trị theo quy định của Bộ Chính trị. 

- Đảng viên dự bị vi phạm tư cách. 

2. Quy trình xóa tên Đảng viên 

2.1. Đối với Chi bộ cơ sở, Chi bộ trực thuộc Đảng bộ phường 

- Đảng viên làm bản tự kiểm điểm và kiểm điểm trước chi bộ. Trường hợp chi 

ủy đã yêu cầu đến lần thứ 3 (có giấy mời) nhưng đảng viên đó không làm bản kiểm 

điểm hoặc không đến dự họp để kiểm điểm thì chi bộ vẫn xem xét, xử lý đối với 

đảng viên đó (chi ủy cần phải xác minh làm rõ lý do, nguyên nhân đảng viên bỏ sinh 

hoạt Đảng trước khỉ đưa ra chi bộ họp xem xét). 

- Chi bộ họp xem xét, nếu có hai phần ba đảng viên chính thức trở lên biểu 

quyết đồng ý xóa tên đảng viên dự bị (kể cả đảng viên chính thức) thì ra nghị quyết 

đề nghị Ban Thường vụ Đảng ủy xóa tên đảng viên đó. 



 

2.2. Đối với Đảng bộ cơ sở 

- Hướng dẫn chi bộ quản lý đảng viên thực hiện các bước theo mục 2.1 của quy 

trình này. 

- Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy họp xét, nếu có hai phần ba ủy viên Ủy ban Kiểm 

tra trở lên biểu quyết đồng ý xóa tên đảng viên (kể cả đảng viên dự bị) thì báo cáo 

đề nghị Đảng ủy xóa tên đảng viên đó. 

- Đảng ủy cơ sở họp xem xét, nếu có hai phần ba đảng ủy viên trở lên biểu 

quyết đồng ý xóa tên đảng viên dự bị (kể cả đảng viên chính thức) thì ra nghị quyết 

đề nghị xóa tên đảng viên đó, báo cáo Ban Thường vụ Đảng ủy xem xét, quyết định. 

3. Xóa tên đảng viên vi phạm quy định chuyển sinh hoạt đảng 

- Cấp ủy đảng nơi đảng viên chuyển đến, căn cứ phiếu báo chuyển sinh hoạt, 

thông báo đảng viên kịp thời đến làm thủ tục chuyển sinh hoạt đảng. Nếu quá 03 

tháng kể từ ngày nhận được phiếu báo chuyển sinh hoạt hoặc từ ngày đảng viên 

nhận hồ sơ chuyển sinh hoạt đảng mà đảng viên không nộp hồ sơ chuyển sinh hoạt 

đảng thì chi bộ và đảng ủy họp xem xét làm văn bản báo cáo Ban Thường vụ Đảng 

ủy đề nghị xóa tên đảng viên theo quy định. 

- Cấp ủy có thẩm quyền nơi đảng viên chuyển đến xem xét, nếu đảng viên 

không nộp hồ sơ hoặc chậm nộp hồ sơ chuyển sinh hoạt quá 03 tháng mà không 

có lý do chính đáng thì ra quyết định xóa tên đảng viên đó theo thẩm quyền với lý 

do “tự ý bỏ sinh hoạt Đảng”, đồng thời gửi thông báo việc xóa tên đảng viên tới chi 

bộ và cấp ủy cấp trên trực tiếp của chi bộ nơi đảng viên chuyển đi biết. 

4. Xóa tên đảng viên dự bị vi phạm tư cách  

- Chi bộ xem xét, nếu có hai phần ba đảng viên chính thức trở lên biểu quyết 

đồng ý xoá tên đảng viên dự bị thì ra nghị quyết, báo cáo cấp uỷ cấp trên. 

- Đảng uỷ cơ sở xem xét, nếu có hai phần ba đảng uỷ viên trở lên biểu quyết 

đồng ý xoá tên đảng viên dự bị thì ra nghị quyết, báo cáo cấp uỷ có thẩm quyền. 

- Ban thường vụ Đảng uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên xem xét, nếu có 

trên một nữa số thành viên biểu quyết đồng ý xoá tên thì ra quyết định xoá tên. 

III. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

1. Đối với Chi bộ cơ sở, Chi bộ trực thuộc 

- Bản tự kiểm điểm của đảng viên (trong trường hợp đảng viên không làm bản 

kiểm điểm thì sử dụng các biên bản họp, giấy mời đảng viên đến họp mà đảng viên 

không đến trong thời gian 3 tháng (03 lần)).  

Lưu ý: Trường hợp đảng viên không cư trú thực tế trên địa bàn, không liên lạc 

được, Chi bộ phải xác minh, làm rõ nơi cư trú thực tế của đảng viên (có văn bản 

đề nghị Đảng ủy hoặc Công an phường hỗ trợ xác minh) 



- Biên bản của Chi ủy tiếp xúc, làm việc với đảng viên, nêu rõ vụ việc, lý do, ý 

kiến của của đảng viên trình bày, …. (trong trường hợp đảng viên không đến làm 

việc mà không có lý do, Chi ủy vẫn lập biên bản ghi nhận đảng viên không đến họp, 

không có lý do) 

- Biên bản của Chi ủy/Chi bộ họp xét đề nghị xóa tên trong danh sách đảng 

viên (nêu rõ vụ việc, lý do, ý kiến của chi ủy, của đảng viên …. ) 

- Nghị quyết của Chi bộ đề nghị Đảng ủy xem xét xóa tên trong danh sách đảng 

viên. 

- Báo cáo của Chi bộ đề nghị Đảng ủy xem xét xóa tên trong danh sách đảng 

viên. 

2. Đối với Đảng ủy cơ sở: 

- Biên bản, tài liệu (nếu có) của Ủy ban kiểm tra Đảng ủy làm việc với đảng 

viên. 

- Biên bản của Ủy ban kiểm tra Đảng ủy họp xét đề nghị xóa tên trong danh 

sách đảng viên. 

- Báo cáo của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy đề nghị Đảng ủy xem xét xóa tên trong 

danh sách đảng viên. 

- Biên bản họp của Đảng ủy cơ sở xét xóa tên trong danh sách đảng viên. 

- Nghị quyết của Đảng ủy cơ sở đề nghị Ban Thường vụ Đảng ủy xóa tên trong 

danh sách đảng viên. 

Sau khi hoàn tất hồ sơ đề nghị xóa tên, cấp ủy cơ sở đảng gửi về Ban Xây 

dựng Đảng phường để thẩm định trình Ban Thường vụ Đảng ủy xem xét, quyết 

định trong thời hạn là 15 ngày làm việc kế từ ngày tiếp nhận hồ sơ. 

IV. MỘT VẤN ĐỀ CẦN LƯU Ý KHI XÉT XÓA TÊN ĐẢNG VIÊN 

- Thư mời triệu tập họp phải được ký nhận đầy đủ và có bản lưu gửi kèm theo 

hồ sơ đề nghị xóa tên đảng viên. 

- Biên bản các buổi họp xem xét xóa tên đảng viên gửi kèm theo hồ sơ đề nghị. 

- Đối với hồ sơ xóa tên đảng viên vi phạm quy định chuyển sinh hoạt đảng, 

phải kèm theo 

+ Phiếu báo chuyển sinh hoạt đảng chính thức của Ban Xây dựng Đảng 

phường. 

+ Công văn của cấp ủy đảng nơi đảng viên chuyển đến đề nghị Ban Thường 

vụ Đảng ủy ra quyết định xóa tên. 

Sau khi có quyết định khai trừ, xóa tên và đưa ra khỏi Đảng của Đảng ủy 

phường, chi bộ có trách nhiệm thu lại thẻ đảng nộp về Ban Xây dựng Đảng phường. 

BAN XÂY DỰNG ĐẢNG PHƯỜNG BẾN THÀNH 


