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QUY TRÌNH  

Xét tặng, truy tặng huy hiệu đảng 

 

I. CƠ SỞ PHÁP LÝ 

- Quy định số 294-QĐ/TW, ngày 26 tháng 5 năm 2025 của Ban Chấp hành 

Trung ương về “Thi hành Điều lệ Đảng” (quy định tại Mục 27, Điểm 27.3 (1, 2)); 

- Hướng dẫn số 06-HD/TW, ngày 09 tháng 6 năm 2025 của Ban Chấp hành 

Trung ương về “một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng” (quy định tại Mục 18, 

điểm 18 (1, 2, 3, 4, 5)); 

- Hướng dẫn số 38-HD/BTCTW, ngày 29 tháng 09 năm 2025 của Ban Tổ chức 

Trung ương “Nghiệp vụ công tác đảng viên”; 

- Hướng dẫn số 56-HD/VPTW ngày 27 tháng 10 năm 2015 của Văn phòng 

Trung ương Đảng về mức chi tiền thưởng kèm theo các hình thức khen thưởng đối 

với tổ chức đảng và đảng viên; 

- Công văn số 919-CV/VPTW/nb ngày 21 tháng 11 năm 2016 của Văn phòng 

Trung ương Đảng về mức chi tiền thưởng kèm theo Huy hiệu 45 năm, 85 năm và 90 

năm tuổi đảng; 

II. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

1. Trường hợp đảng viên đúng thời hạn 

Đảng viên có đủ 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 năm tuổi đảng 

được xét tặng Huy hiệu đảng, làm Tờ khai đề nghị tặng Huy hiệu Đảng của đảng 

viên (Mẫu 6-HHĐ). 

2. Trường hợp đề nghị xét truy tặng Huy hiệu Đảng 

Đảng viên từ trần được xét truy tặng Huy hiệu Đảng sớm, nhưng thời gian xét 

truy tặng sớm không được quá 12 tháng so với thời gian quy định. Hồ sơ gồm: 

- Tờ khai đề nghị truy tặng Huy hiệu Đảng (do thân nhân của đảng viên khai, 

Mẫu 6A-HHĐ). 

- Công văn đề nghị xét truy tặng của cấp ủy cơ sở đảng. 

3. Trường hợp đề nghị tặng Huy hiệu Đảng trước thời hạn 

 Đảng viên bị bệnh nặng hoặc từ trần có thể được xét tặng, truy tặng Huy 

hiệu Đảng sớm, nhưng không được quá 12 tháng; đảng viên 70 năm, 75 năm, 80 

năm, 85 năm, 90 năm tuổi đảng trở lên nếu bị bệnh nặng có thể được xét tặng Huy 



hiệu Đảng sớm, nhưng không được quá không được quá 24 tháng theo quy định. 

Hồ sơ gồm: 

- Tờ khai đề nghị tặng Huy hiệu Đảng của đảng viên hoặc thân nhân đảng viên 

(Mẫu 6-HHĐ). 

- Văn bản đề nghị xét tặng trước thời hạn do chi bộ xét, cấp ủy cơ sở xét đề 

nghị. 

- Công văn đề nghị xét truy tặng của cấp ủy cơ sở đảng. 

III. QUY TRÌNH THỰC HIỆN 

1. Cấp ủy cơ sở đảng lập danh sách đảng viên đủ tiêu chuẩn nhận Huy hiệu 

Đảng từ 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 năm tuổi Đảng (sau khi đã đối 

khớp danh sách với Ban Xây dựng Đảng phường). 

2. Gửi Tờ khai đề nghị xét tặng Huy hiệu Đảng để đảng viên khai, hoặc tờ khai 

Truy tặng Huy hiệu Đảng để thân nhân đảng viên khai, có xác nhận của cấp ủy cơ 

sở đảng. 

3. Hoàn chỉnh hồ sơ gửi về Ban Xây dựng Đảng phường gồm: 

- Công văn đề nghị xét tặng Huy hiệu Đảng của cấp ủy cơ sở đảng và Danh 

sách đảng viên đủ tiêu chuẩn nhận Huy hiệu Đảng (Mẫu 4-HHĐ), danh sách đảng 

viên đủ tiêu chuẩn nhận Truy tặng Huy hiệu Đảng (Mẫu 4B-HHĐ). 

- Tờ khai của đảng viên nhận Huy hiệu Đảng (Mẫu 6-HHĐ), tờ khai Truy tặng 

Huy hiệu Đảng của thân nhân đảng viên (Mẫu 6A-HHĐ). 

IV. THỜI GIAN TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

Thời gian Ban Xây dựng Đảng phường tiếp nhận hồ sơ xét tặng Huy hiệu Đảng 

theo 4 đợt trong năm, cụ thể: 

- Đợt ngày 3/2 : Từ ngày 15 đến ngày 20 tháng 11 hàng năm. 

- Đợt ngày 19/5 : Từ ngày 15 đến ngày 20 tháng 02 hàng năm. 

- Đợt ngày 2/9 : Từ ngày 05 đến ngày 10 tháng 6 hàng năm. 

- Đợt ngày 7/11 : Từ ngày 05 đến ngày 10 tháng 9 hàng năm.  
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